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Semua Pengarah Pendidikan Negeri

Y Bhg. Dato'/Datin/Tuan/Puan,

SURAT PEKELILING IKHTISAS BIL. 3/1999:
Penyediaan Rekod Pengajaran dan Pembelajaran

Surat Pekeliing Ikhtisas ini dikeluarkan dengan tujuan memansuhkan Surat Pekeliing
Kementerian Pendidikan 256: "Buku Rekod Mengajar Gurur, bertarikn 1 Julai 1963.

2. Semenjak Surat Pekeliing Kementerian Pendidikan 256 dikuatkuasakan, terdapat
amalan di mana maklumat-maklumat yang tidak berkaitan dengan pengajaran dan
pembelajaran telah dimasukkan ke dalam Buku Rekod Mengajar Guru sehingga mengubah
sifat dan tujuan sebenar Buku Rekod Mengajar Guru ftu diadakan

3. Dengan Surat Pekeliing Ikntisas ini, berkuatkuasakan pada tarikh ia dikeluarkan,
Rekod Pengajaran dan Pembelajaran hendakiah mengandungi hanya dua unsur sahaja,
iaitu () Rancangan Pelajaran Tahunan, dan (i) Rancangan Pelajaran Harian. Pengetua,
Guru Besar atau wakilnya hendaklah memastikan kedua-dua unsur tersebut
prinsip-prinsip perancangan yang mutakhir.

() RANCANGAN PELAJARAN TAHUNAN
Rancangan Pelajaran Tahunan mengandungi secara ringkas

pengajaran
dan pembelajaran berdasarkan sukatan pelajaran kebangsaan yang
dikeluarkan oleh Kementerian Pendidikan Malaysia.

(i) RANCANGAN PELAJARAN HARIAN
Rancangan Pelajaran Harian merupakan terjemahan Rancangan Pelajaran
Tahunan yang mengandungi sekurang-kurangnya maklumat seperti objekti,
cara bagaimana hendak mencapai objektif dan kenyataan sejauh mana
objekt itu tercapai

4. Rekod Pengajaran dan Pembelajaran bolehlah disediakan dalam apa jua bentuk
yang munasabah dan sesuai dengan teknologi semasa. la harusliah diurus dengan
sempurna dan dapat dikernukakan dengan serta merta apabila dikehendaki olen piak yang
diberi kuasa. Bahan-bahan lain yang berkaitan dengan penyediaan Rancangan Pelajaran
Tahunan dan Rancangan Pelajaran Harian juga perlu diurus dengan baik dan dapat
dikemukakan dengan serta merta apabila dikehendaki oleh pinak yang diberi kuasa.

5. Sila makiumkan kandungan Surat Pekeliing Ikhtisas ini kepada semua Pengetua,
Guru Besar dan guru di negeri Y Bhg. Dato/Datin/Tuan/Puan
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“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA"

fATO’ DR ABDUL SHUKOR ABDULLAH
Ketua Pengarah Pendidikan Malaysia

sk Y.B.Dato' Sri Mohd Najib Tun Haji Abdul Razak
Menteri Pendidikan Malaysia

Y.B. Dato' Haji Mohd. Khalid Yunus
Timbalan Menteri Pendidikan

Y.B. Datuk Dr. Fong Chan Onn
Timbalan Menteri Pendidikan

Ketua Setiausaha Kementerian Pendidikan
Timbalan-Timbalan Ketua Setiausaha Kementerian Pendidikan
Timbalan-Timbalan Ketua Pengarah Pendidikan

Ketua-Ketua Bahagian Kementerian Pendidikan

Ketua Nazir Sekolah

Pegawai Perhubungan Awam
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